
 فارغ التحصیلی  فایل راهنمای سیستم تسویه حساب و صدور مدرک

 ویژه دانشجویان

تسویه حساب فارغ مراجعه نمایید و سپس گزینه  ،پورتال پویا  آموزشبه بخش برای درخواست صدور مدرک 

 را کلیک نمایید.درخواست صدور مدرک -التحصیلی

 

 نوع مدرک را مشخص کنند.با توجه به درخواست خود دانشجویان محترم می توانند 

 



در این مرحله با توجه به نوع مدرک مشخصات  می شوید.وارد مرحله ی بعد  ،پس از مشخص کردن نوع درخواست

 و مدارک مورد نیاز از دانشجو گرفته می شود. 

دانشجویان باید در ارسال  ،می گردد با توجه به اینکه در انتها مدرک دانشجو از طریق پست ارسال

 .آدرس و کدپستی خود دقت کافی نمایند

 

 

 

پس از ارسال مشخصات و مدارک درخواستی در صورتی که همه ی فیلدهای ستاره دار پر گردد درخواست شما 

 ارسال می شود.با توجه به مقطع و رشته ی خود 



 

 

 

 در این بخش یه حساب قدیم درخواست داده باشددر سیستم تسودانشجو قبلا چنانچه  ،پس از ارسال درخواست

فقط بخش صدور مدرک فعال شده و از طریق لینک بالای صفحه می تواند وضعیت تسویه حساب قدیمی خود 

 .را بررسی کند و تا زمانی که تمام مراحل تسویه حساب انجام نشود مدرک دانشجو ارسال نمی گردد

آدرس خود را اشتباه وارد کرده باشد می تواند از طریق لینک گذاشته شده آدرس خود را ویرایش  اگر دانشجو 

 نماید.

چنانچه دانشجو کارت دانشجویی خود را گم کرده باشد می تواند با مراجعه به بخش مالی از طریق پرداخت 

 الکترونیکی  هزینه آن را پرداخت نماید.

 

 اولیه ارسال درخواستوضعیت 

 



 

شود مراحل تسویه حساب و صدور مدرک به پایان رسیده و ، تایید شده، مراحلدر نهایت وقتی وضعیت تمام 

 مدرک صادر می گردد.

 

 نمایی از مراحل تسویه حساب و صدور مدرک

 

 مرکز رایانه و فناوری اطلاعات 

99خرداد   

 


